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Caderno de Encargos!

Aquisigdo de servigos de auditoria externa, no ambito da Lei n.2 73/2013, de 3
de setembro que estabelece o Regime Financeiro das Autarquias Locais e das

Entidades Intermunicipais

Ajuste direto nos termos da alinea e) do n2 1 artigo 242 do CCP, aprovado pelo

Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro

! Toda a legislac3o referida neste Caderno de Encargos considera-se como reportada a reda¢do em vigor a data da
mesma.
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Clausulas

Clausula 12 - Objeto

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual, que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de auditoria
externa, no ambito da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece o Regime Financeiro das

Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais.

Clausula 22 - Contrato

1- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Esclarecimentos e retificacGes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 992do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de
29 de janeiro (adiante designado por CCP), e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no

artigo 10192 desse mesmo Diploma Legal.

Clausula 32 - Prazo de vigéncia do contrato

O contrato a celebrar no ambito dos servicos objeto do presente procedimento sera prestado pelo

periodo de trés anos, tendo como inicio o dia 01 de agosto de 2020.

Clausula 42 - Obrigacoes do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente caderno de
encargos ou nas cldusulas contratuais, decorrem para o prestador de servigos as seguintes
obrigagdes principais:

a) Verificagdo da regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes servem de

suporte;
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b) Participacdo aos érgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que
considere reveladores de graves dificuldades na prossecucdao do plano plurianual de
investimentos do municipio;

c) Verificagdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia, depdsito
ou outro titulo;

d) Remessa semestral aos Orgdos executivo e deliberativo da entidade informagdo sobre a
respetiva situacdo econdmica e financeira;

e) Emissdo de parecer sobre os documentos de prestacdo de contas do exercicio, nomeadamente
sobre a execucdo orcamental, o balanco e a demonstracdo de resultados individuais e
consolidados e anexos as demonstracdes financeiras exigidas por lei ou determinados pela
Assembleia Municipal;

f) Certificagdo legal das contas do Municipio de Montemor-o-Velho e contas consolidadas.

g) Compete ainda, ao auditor externo pronunciar-se sobre quaisquer outras situacoes
determinadas por lei, designadamente sobre os planos de recuperacao financeira, antes da sua
aprovacao nos termos da lei;

Caso a execugdo do presente contrato implique o acesso as instalagdes e a utilizacdo dos sistemas

de informacdo da entidade adjudicante por colaboradores ou subcontratados do adjudicatério, os

mesmos obrigam-se ao cumprimento integral das regras de utilizacdo dos sistemas de informagao
em vigor na entidade adjudicante.

O prestador de servicos obriga-se a respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social,
laboral, ambiental e de igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu,

nacional ou regional.

4- A titulo acessdrio, o prestador de servigos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os

meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao do servigo,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugao

das tarefas a seu cargo.

Clausula 52 - Prego base do procedimento

1-

O preco base do procedimento é de €23.400,00 (vinte e trés mil e quatrocentos euros), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o maximo que a entidade adjudicante aceita
pagar e limita o prego contratual.

O prego base é o preco maximo que a entidade adjudicante, se dispde pagar por todo o
fornecimento que constitui o objeto do contrato.

O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de

alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
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armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 62 - Condigdes faturagdo e pagamento

1-

A gquantia devida pelo Municipio de Montemor-o-Velho, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga, no prazo de 30 dias, apds a sua recec¢do pelo Municipio de Montemor-o-Velho das respetivas
faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao respetiva.

Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Montemor-o-Velho, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou
proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

As faturas deverao ser emitidas em nome do Municipio de Montemor-o-Velho NIF: 501 272 976, sito
na Praca da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho, com referéncia aos documentos que Ihe deram
origem, isto é, deve especificar o n.2 da encomenda e o respetivo nimero sequencial de
compromisso.

Nos termos do artigo 92 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, os contraentes publicos sdo
obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a processar faturas eletrénicas no modelo
estabelecido pela norma europeia respetiva aprovada pela Comissdo Europeia e publicitada no portal
dos contratos publicos, a que se refere o n.2 3 do artigo 2992-B do CCP.

Os cocontratantes podem, até 17 de abril de 2020, utilizar mecanismos de faturagdo diferentes dos
previstos no referido artigo 2992-B, prazo esse alargado até 31 de dezembro de 2020 para as micro,
pequenas e médias empresas.

Para efeitos do referido artigo 2992-B e demais legislacdo aplicavel o adjudicatério colaborard com a
Divisdo Financeira e Patrimdnio Municipal, para efeitos de integracdo e processamento no sistema
de informacdo de faturas emitidas em formato eletrénico.

Para a implementacdo da obrigatoriedade legal de rececdo e processamento de faturacdo eletrdnica,
o Municipio escolheu como parceiro a entidade SAPHETY LEVEL - TRUSTED SERVICES, S.A..

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de

cheque ou transferéncia bancdria, para o IBAN identificado pelo adjudicatario.

Clausula 72 - Prote¢ao de Dados Pessoais

1-

Constituem obrigacGes do prestador de servigos, no que especificamente diz respeito a protecdo de
dados pessoais:
a) Utilizar os dados pessoais, objeto de tratamento, exclusivamente para as finalidades previstas

no contrato, ndo podendo em caso algum utilizar os dados para fins préoprios;
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b) Dar cumprimento as instrugdes que possam, no ambito da execucdo do contrato, ser emitidas
pela entidade adjudicante, enquanto responsdvel pelo tratamento, para tratamento dos dados
pessoais;

c) Nao partilhar os dados pessoais com terceiros, exceto no caso de autorizagdo expressa da
entidade adjudicante, ou decorrente de obrigacao legal;

d) Manter sigilo referente aos dados pessoais a que tenha acesso no ambito do contrato;

e) Garantir que pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais se comprometem, de forma
expressa e por escrito, a respeitar a confidencialidade e adotar as medidas de seguranca
correspondentes;

2- Cada uma das partes obriga-se a notificar a respetiva contraparte de forma imediata, e em qualquer
circunstancia antes do prazo de 72 horas, por escrito e preferencialmente através de correio
eletrdnico, das violagdes de seguranca ocorridas no ambito do presente contrato.

3- Para o efeito do disposto no numero anterior deve anexar-se toda a informacdo relevante,
designadamente a descricdo da natureza da violacdo de seguranca, bem como a descricdao das
possiveis consequéncias da mesma e ainda das medidas adotadas ou propostas para por término a
violacdo de seguranca ou mitigar possiveis efeitos negativos. Caso ndo seja possivel enviar a
informacdo simultaneamente, a mesma sera expedida gradualmente.

4- Finda a vigéncia do contrato, o prestador de servicos tem a obrigacdo de eliminar os dados pessoais
qgue tenham sido objeto de tratamento no dmbito do mesmo, bem como eliminar quaisquer outras

copias existentes, devendo para o efeito enviar um comprovativo para a entidade adjudicante.

Clausula 82 - Penalidades Contratuais
1- Pelo incumprimento de obriga¢gGes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do

prestador de servicos o pagamento de uma sang¢do pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento dos prazos de entrega dos servigos objeto do contrato até 10% do prego
contratual;

b) Pelo incumprimento dos prazos de entrega dos relatdrios objeto do contrato até 1% do prego
anual contratual por cada dia util de atraso, desde que este atraso seja Unica e exclusivamente
da responsabilidade do adjudicatario;

c) Pelo incumprimento de outras obrigacGes emergentes do contrato, até 5% do prego contratual;

d) Pelo incumprimento da obrigacdo de respeitar ao longo da execu¢dao do contrato, e apenas no
ambito do referido contrato, as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental
e de igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional, a
entidade adjudicante pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma sangdo

pecunidria até 5% do preco contratual, sem prejuizo do disposto no n.2 7 da presente cldusula.
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Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma sang¢ao pecuniaria até 20% do preco contratual, nos termos do n.2 2
do artigo 3292 do CCP, salvo se a entidade adjudicante exercer a prerrogativa prevista no n.2 3, do
mesmo artigo, caso em que este limite pode ser elevado para 30%.

Ao valor da san¢do pecunidria, prevista no nimero anterior, sdo deduzidas as importancias pagas
pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a), do n.2 1, relativamente aos servicos cujo atraso na
respetiva conclusdo tenha determinado a respetiva resolugao.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
san¢des pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As sancdes pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizagao pelos danos decorrentes da mora no cumprimento, cumprimento defeituoso e
incumprimento definitivo.

Em funcdo da gravidade do incumprimento da obrigacdo prevista na alinea d) do n.2 1 da presente
cldusula, ou da sua reiteracdo apds instrugdes transmitidas no exercicio do poder de direcdo por
parte da entidade adjudicante tendente a respetiva observancia, e apenas no ambito do referido
contrato, pode este ser resolvido a titulo sancionatério, nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo

3332 do CCP, sem prejuizo do disposto no n.2 3 desta mesma disposicdo legal.

Clausula 92 - Sigilo

1-

O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagao, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execuc¢ao do contrato.

A Informacdo e documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execuc¢do do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo, previsto na presente clausula, a informagdo que fosse comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario, bem como a informagdo que o
mesmo seja legalmente obrigado a revelar, por for¢ca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 102 - Casos fortuitos ou de for¢ga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,

a nado realizacdo pontual das prestacOes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios,
atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituem forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos de sociedade em
gue este se integre, bem como a sociedade ou grupos de sociedades dos subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos cuja causa,
propaga¢do ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A existéncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de

for¢a maior.

Clausula 112 - Resolugao por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o

contrato, a titulo sancionatério, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada
gualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela entidade adjudicante.
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3. A cessacdo dos efeitos do contrato ndo prejudica a verificacdo da responsabilidade civil ou criminal

por atos ocorridos durante a execucao da prestacao.

Clausula 122 - Resolugdo por parte do prestador de servigos
O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Clausula 132 - Foro Competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativa e Fiscal de Coimbra.

Clausula 142 - Subcontratacao e cessao da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdao da posicdo contratual por qualquer uma das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do CCP.

Clausula 152 - Comunicagoes e notificagoes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes entre

as partes do Contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no Contrato.
2- Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do Contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 162 — Contagem dos prazos

Salvo disposicdo em contrario, os prazos previstos no presente procedimento sao continuos, correndo

aos sabados, domingos e feriados

Clausula 172 - Legislagao Aplicavel
O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacdo aplicavel, designadamente a Lei n.2

73/2013, de 03 de setembro (n.2 3 do artigo 762 e do artigo 779).




